ORGANISATION DU TAKE OVER EON

En vue de l’imminente arrivée de notre nouvel actionnaire Eon nous avons décidé d’organiser le take over dans le but d’établire un certain ordre dans son déroulement et d’assurer une traçabilité des réunions tenues avec les équipes d’ Eon et des documents remis.

Dans cette logique, une équipe de take over sera créée. La direction de cette équipe sera assurée par la DFCG (Francisco Muñoz). Une personne de la DFCG sera nommée en tant que coordinateur pour centraliser et dispatcher les demandes de réunions et de documentation. Elle sera la seule personne de contact avec les équipes Eon et ses Conseils.
L’ équipe take over de Snet sera en outre composée d’un représentant de chaque direction. Il sera en charge de rassembler au sein de sa direction les documents demandés par Eon et de gérer les demandes de réunions (dates, lieu, personnes intervenant etc…). 

Le rôle du COORDINATEUR :

· Recevoir les demandes de documents et de réunions

· Dispatcher les demandes de documents vers les représentants des directions en indiquant la date de remise de ces documents.

· Communiquer aux représentants des directions les demandes de réunions d’Eon.

· Recevoir de la part des représentants des directions les documents demandés par Eon et s’assurer que le document correspond bien à la demande.

· Remettre à Eon les documents et lui confirmer les dates de réunion. 

· Prendre soin que le même document ne soit pas remis plusieurs fois à plusieurs équipes d’Eon. Un tableau de documentation ayant été remise à Eon sera donc tenu à jour à disposition de Eon (les personnes désignées) et de l’équipe take over de Snet. 

Le REPRESENTANT des directions aura les fonctions suivantes :

· Remettra au coordinateur les documents demandés par Eon.

· Participera à toutes les réunions de sa direction avec Eon.

· Confirmera les dates de réunions demandées par Eon ou proposera d’autres dates au coordinateur

· Indiquera au coordinateur les personnes participant aux réunions, les documents qui seront fournit avant et pendant la réunion.

· Rédigera un compte rendu résumé de la réunion en indiquant notamment les demandes supplémentaires faites par Eon.
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