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Besoin d’un 
demandeur 

 
 
 

Étude de 
marché 

 
 
 
Cahier des 

charges 
 
 
 
 

Montant > 30 k € ? 

 
 
 
Non 
 

 

 
Oui 

 
Appel d’offres 

 
 

Offre 
inacceptables 

 
 
 
 

Rejet 
 
 

 
 
 

Examen 
d’acceptabilité 

technique des offres 
 

Offre acceptables 

 
Ouverture des offres 

commerciales 
 
 

Négociations & rédaction 
du contrat 

 
 

Avis 
défavorable 

 
 
 
 

Abandon 

 

 
 
 
Etude par la 
Commission 
des Achats 

Avis 
favorable 

 
Validation de 

l’engagement* 

 
Décision de 
renégociation 
 

 
 

Appel d’offres ou 
négociations 
directement 

 
 
 

 
 

Passation de 
commande 

 
 
Légende : 
 

 
 
 

Réception 

 
Cette 

procédure 
 

 
 
 

* Cf. Norme N-DF-002 
Engagements et validation des dépenses 

 

 
 

Gestion de la 
relation fournisseur 

 
Autres 

procédures 
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Expression de 

 
 
Disponibilité non 
budgétaire ? 
 

 
 

Étude du cas selon la 
norme « Contrôle de 

disponibilité budgétaire » 

 
défavorable 
 
 
 

 
 
 
Abandon 

 

maintenance 

 
 

besoins 

 
 

oui 
 
 

 
Arbitrage dans les 

budgets 

 
favorable 
 

 

�	 ��
�� Coût oui  

Soumission au COMEX, 
Directoire ou Conseil de 

Demande d’achat 
(DA) 

 

 
 
 

sensible ? 

 
non 

�	 Montant 
> 30.000 

€ ? 

 
 
 
oui 

 

Surveillance (en fonction 
du montant) 

 
 
 
Commission des achats 
 

 

 
 
 

Refus 
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défavorable 
 

 
non 

 
Décisionnaire (cf. 

tableau en fonction 

 
 
 
favorable 
 

 
favorable 
 
 
 

du type de dépense) 
 

 
Légende : 

 
Cette 

procédure 

 
favorable 
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Commande 

 

 
 
 
 
Abandon 

 
Autres 

procédures 

 
Vers le circuit de 

validation 
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