COMMUNICATION WORKLIST FOR 26-27 EVENTS of JUNE
	
	Lundi 23 juin
	Mardi 24 juin
	Mercredi 25 juin
	Jeudi 26 juin
	Vendredi 27 juin

	Les événements
	10h30 : RV 
15h RV agence DE PAPE

16h : Visio conférence avec 4 sites pour  organiser événements 26_27
	Conf call sites :
1. signalétique

2.Plan de comm

3.Visio 26

4. Chefs de centrale le 27

5. Road show (4-10 juill)
	
	CLOSING DAY SI ANNONCE :
-Visio 16h30 : Discours
-Comex Europe 17h30

-Diner Europe
	-Discours 10h30

-Déjeuner

-Kick off meeting

	Les actions à mener
	Agence DE PAPE >organise Déplacements aéroport + hôtel DG Eon (3 personnes). >Caroline appelle Nathalie Eon Munich.
	Eon fait partir lettre aux instit Nationaux de France
	Arrivée du colis d’Eon avec 850 lettres et brochures pour ensemble du PERSONNEL SNET > KL
	EON > KL Donne feu vert >Lettre Snet instit de Pdt départ courrier, (DE PAPE)

>Lettre Clients Haya départ courrier (DE PAPE)

>Lettre Snet Haya au départ Courrier (DE PAPE) 

>Lettre EON PERSONNEL+ brochure à mettre au courrier (KL)
	DE PAPE départ bus 9h30 Rueil pour chalet des Iles

	
	KL /Snet envoi à Eon fichier instit. nationaux pour Lettre et validation fichier (MOREL)
	Mail réservation dates 26 (tous) + comex et 27 (liste Rueil + chef de centrale).
	STOCK brochures (+1000) à router agences commerciales (KL)
	EON > KL Donne feu vert mise en ligne Site internet
	10h30-11h30 : Film Eon ?

Discours ?

12h-13h15 : Buffet déjeunatoire

	
	KL + Morel + Haya Validation Lettre Instit Locaux  et fichiers à signature Pdt Snet
	KL demande FILM Corporate à EON pour 26 et 27 ?
	Le site internet terminé (test back office)
	EON > KL Donne feu vert Mise en ligne intranet
	13h30 retour Rueil

	
	KL + HAYA ET Dionnet Validation lettre des clients
	KL demande à EON des welcome GIFT pour le 27 (150) ?
	Le site intranet est dépublié pour mise à jour charte graphique
	EON > KL Donne feu vert Mise en ligne Communiqué de presse d’EON sur site internet et lancement aux 10 nationaux et locaux ?
	14h-17h : Kick OFF Meeting avec équipes Rueil et Eon

Coordinatrice : Isabel PONS

	
	Voir HAYA sur ses 3 discours du 26 et 27 (Ton)
	KL demande à Eon fichiers de la brochure PDF Eon
	KL demande le Communiqué de presse à EON en français pour le 26 ?
	EON > KL Donne feu vert Pose de la signalétique au siège vers 14h  (DE PAPE)
	

	
	KL fait valider à EON les 3 lettres instit et clients.
	KL demande à EON liste des participants au Comex Europe pour chevalets
	Livraison PANNEAUX siège DE PAPE
	EON > KL Donne feu vert EON envoi emailing de convocation de VISIO du 26 à toutes centrales + siège
	

	
	Discours des DG Eon pour 26 et 27 ?
	KL demande a EON Liste des participants au ROAD SHOW sur sites 
	
	EON > KL Donne feu vert Eon envoi emailing de convocation pour Comex Europe 17h30 et

Soirée Europe.
	

	
	KL envoi à Eon les 3 listing des emails des invités du 26 et 27.

N PARDAL fournit les fichiers informatiques
	
	Retirer panneaux siège endesa France (salle conseil) Confiance et portes (B BLICQ)
	EON > KL Donne feu vert Eon envoi emailing de convocation pour journée du 27/7 de 10h30 à 13h30 au Chalet des iles.
	

	
	Terminer relecture site internet  mise à jour textes, et choix des nouvelles photos
	
	
	
	

	
	Validation site intranet
	
	
	
	

	
	Signalétique du 26 et 27 à mettre en place 
	
	
	
	

	
	Signalétique des sites à lancer pour Road show sites
	
	
	
	

	
	Lundi 23 juin
	Mardi 24 juin
	Mercredi 25 juin
	Jeudi 26 juin
	Vendredi 27 juin

	
	Confirmation par EON du programme du 26 et 27
	
	
	
	

	
	KL Remet le programme validé 26 et 27 par Eon au comex Snet
	
	
	
	

	
	Envoyer mail de réservation potentielle des dates 26 et 27 au siège. (Cadres)
	
	
	
	

	
	Idem pour centrales
	
	
	
	

	
	Programmation N PARDAL changement des emails et site internet pour le 26
	
	
	
	

	
	KL demande à EON liste des participants au Comex Europe pour BUS
	
	
	
	

	
	DE PAPE prévoit 2 mini BUS SNET ET EON (10) et (10) pour le 26 à 19h30 pour aller Hypodrome AUTEIL et retour hôtel Eon et Rueil Snet.
	
	
	
	

	
	DE PAPE prévoit

2 bus de 50 places soit 100 en tout pour personnel Rueil à 9h30 à Rueil pour aller chalet des iles et 2 mini bus de 10 places ? A/R
	
	
	
	

	
	AXIS TRADUCTEURS pour le 26 et 27
	
	
	
	

	
	Photographe 26 et 27 ? demander à EOn
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